
BABAESKĠ HALK EĞĠTĠMĠ MERKEZĠ KAMU HĠZMETLERĠ STANDARTLARI TABLOSU

MERKEZĠ 

ĠDARE

TAġRA 

BĠRĠMLERĠ

MAHALLĠ 

ĠDARE

DĠĞER 

(ÖZEL 

SEKTÖR)

BAġVURUDA 

ĠSTENEN 

BELGELER

ĠLK 

BAġVURU 

MAKAMI

PARAF 

LĠSTESĠ

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN ĠÇ 

YAZIġMALAR

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN DIġ 

YAZIġMALAR

MEVZUATTA 

BELĠRTĠLEN 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ

HĠZMETĠN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ

YILLIK ĠġLEM 

SAYISI

1 171639 428 Ön Kayıt Formu

Ön Kayıt 

Formu Kursa 

baĢvurmak 

isteyen 

tarafından 

doldurulan 

belge

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Nufus 

Fotokopisi - 

Öğrenci 

Belgesi

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 15 dakika 15 dakika _ _

2 171639 428 Kursa Kayıt

Kursa 

BaĢlamak Ġçin 

Gerekli 

Belgeler

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Ön Kayıt 

Formu Nufus 

Fotokopisi - 

Öğrenci 

Belgesi

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1 gün 1 gün _ _

3 171639 428
Kursların Onay 

ĠĢlemleri

Kursların 

BaĢlatılması 

Ġçin 

Müdürlükten 

onaylanma 

iĢlemi

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Ġlçe Milli 

Eğitim 

Müdürlüğü

_ _

Onay Yazısı-

Liste-Program-

Zaman 

Çizelgesi-

Öğretici 

Bilgileri

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1 gün 1 gün _ _

4 171639 428Kayıt Yaptıran Kursiyere Kursların açılmaması halinde bilgi verilmesi

BaĢvuru 

dilekçesinde 

belirtilen 

telefon 

numanrası ile 

telefon ve web 

sayfası ilanları 

ile duyurma

Çıraklık ev Yaygın Eğitim Yönetmeliği ilgili yasa ve Yönergeler vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _ BaĢvuru Formu
Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1 gün 1 gün _ _

5 171639 510

Açık Ġlköğretim 

Okullarına Kayıt 

ĠĢlemleri

Kayıt 

Yaptırma ve 

Kayıt 

Yenileme 

ĠĢlemleri

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Öğrenim 

Belgesi Nufus 

FotokopisiVesi

kalık Foto-

BaĢvuru Formu 

-Dekont

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1-2 gün 30 dakika _ _

6 171639 510

Açık Lise 

Okullarına Kayıt 

ĠĢlemleri

Kayıt 

Yaptırma ve 

Kayıt 

Yenileme 

ĠĢlemleri

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Öğrenim 

Belgesi Nufus 

FotokopisiVesi

kalık Foto-

BaĢvuru Formu 

-Dekont

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1-2 gün 30 dakika _ _

7 171639 510

Açık Meslek 

Lise Okullarına 

Kayıt ĠĢlemleri

Kayıt 

Yaptırma ve 

Kayıt 

Yenileme 

ĠĢlemleri

Çıraklık ev Yaygın Eğitim Yönetmeliği ilgili yasa ve Yönergeler vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Öğrenim 

Belgesi Nufus 

FotokopisiVesi

kalık Foto-

BaĢvuru Formu 

-Dekont

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1-2 gün 30 dakika _ _

8 171639 428

YetiĢkinlere 

Yönelik Okuma 

ve Yazma Kurs 

Kayıt ĠĢlemleri

Kurs Kayıt 

ĠĢlemi

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Nüfus Cüzdan 

Fotokopisi 

Varsa Öğrenim 

Durumu 

Belgesi

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 15 dakika 15 dakika _ _

9 171639 510
Öğrenci Kimlik 

Belgesi

Öğrenci 

Kimliği Verme 

ĠĢlemi

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Fotoğraf Ġlk 

Kayıt 

Belgesi,Nufüs 

Cüzdanı Aslı,

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 2 saat 2 saat _ _

10 171639 230 Hizmet Belgesi
Hizmet 

Belgesi
Çıraklık ev Yaygın Eğitim Yönetmeliği ilgili yasa ve Yönergeler 

ÇalıĢan 

Personel
_

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _ _
Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 10 dakika 10 dakika _ _

11 171639 510 Öğrenci BelgesiAçık Ġlköğretim ve Açık Lise Öğrenci Durum Belgesi

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _

Dilekçe , 

Nüfus  Cüzdanı  

Aslı

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 10 dakika 10 dakika _ _

12 171639 428Mesleki-Sosyal Kültürel Kurslar ile Bireysellik Okuryazarlık Öğrenme Sonucu Belgelendirme
Kurs Belgesi 

Verme ĠĢlemi

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _
Kurs Süresince 

Kursa Katılım

Kurum 

Müdürü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1 gün 1 gün _ _

13 171639 428

Halk Eğitim 

Faaliyetlerini 

Tanıtmak Fuar 

Sergi YarıĢma 

Sempozyum, 

Panel vb 

etkinlikleri 

düzenleme

Fuar Sergi 

YarıĢma 

Sempozyum, 

Panel vb 

Etkinlik 

ÇalıĢmaları

Çıraklık ev Yaygın 

Eğitim Yönetmeliği 

ilgili yasa ve 

Yönergeler 

vatandaĢlar _

Halk Eğitimi 

Merkezi 

Müdürlüğü

_ _
Resmi 

YazıĢmalar

Ġlçe Milli 

Eğitim 

Müdürlüğü

Ġlgili Müdür 

Yardımcısı
_ _ 1-3 gün 1-3  gün _ _

Tel:0(288) 512 11 07

Faks:0(288) 512 85 00

Adres:Hacı Hasan Mah.Eğri Sokak.No:31 Babaeski

Unvan:Halk Eğitimi Merkezi Müdürü

Adres:Hamidiye Mah.Kırklareli Cad.No:37 Babaeski

Tel:0(288) 512 50 03

Faks:0(288) 512 10 36

E-Posta:171639@meb.k12.tr E-Posta:babaeski39@meb.gov.tr   http//babaeski.meb.gov.tr

HĠZMETTEN 

YARARLANA

NLAR

HĠZMETĠN 

ELEKTRONĠK 

ORTAMDA 

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

HĠZMETĠ SUNMAKLA GÖREVLĠ 

YETKĠLĠ KURUMLARIN BĠRĠMLERĠN 

ADI

HĠZMETĠN SUNUM SÜRECĠNDE

Ġsim:Cemil ÇAKICI

Unvan:Ġlçe Milli Eğitim Müdürü

Ġkinci Müracaat Yeri:Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Ġsim:Ercan ORALTAY

Ġlk Müracaat Yeri:Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü

SIRA 

NO

KURUM 

KODU

STANDART 

DOSYA 

PLANI 

KODU

HĠZMETĠN ADI
HĠZMETĠN 

TANIMI

HĠZMETĠN 

DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI 

VE MADDE 

NUMARASI

Tel:0(288) 512 11 07
Tel:0(288) 512 50 03

